Guatemala, 29 de septiembre 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
1504-A-2017; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 260-B-2017, correspondiente al
mes de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie A nimero 059.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en c mplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones Yy mesas
de discusidn relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

" Inicio de la elaboracién del procedimiento para la formulacién de los anteproyectos de
presupuesto anuales, tanto el descriptivo como el financiero, en donde se involucran a los
centros de costo, seccidn de compras, drea financiera, direccién de infraestructura fisica y
la delegacidn de planificacién y modernizacién, para contar con documento que sea guia en
la formulacién, asi como dejar establecidos los roles de cada uno de los que intervienen en
dicho proceso, lo cual coadyuvara al fortalecimiento de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.




Apoyo al personal de la Direccién de Planificacién y Modernizacién| Institucional en la
revision de instrumentos que serdn utilizados para captar informacion generada por las
unidades ejecutoras que conforman el Ministerio de Cultura y Deportes, tanto de las
personas atendidas, actividades que se realizan, como los avances eF las gestiones y/o
proyectos. Dicha informacién servira para atender diferentes solicitudes de informacién de
instituciones rectoras y coordinadoras de temas especificos de la Administracién Publica.

Participacion en reunidn para tratar el temas de proyectos de infraestructura fisica, con
representantes de la Direccién de Planificacién y Modernizacién lnLtitucional y de la
Direccion Técnica de Infraestructura Fisica, para revisar los procedimientos que se llevan a
cabo en la elaboracién de los avales que emite a instituciones con interés en la construccion
de obras deportivas y recreativas, esto para cumplir con la solicitud del Sefior Presidente de
la Republica, en relacién a mejorar y agilizar los proceso para la entrega de los documentos
que las instituciones publicas elaboran como requisito para la conformacion de expedientes
de proyectos de obras en general, dicha informacién sera consolidada por la Secretaria de
Planificacién y Programacién de la Presidencia (SEGEPLAN).

Apoyo al Delegado de Panificacién y Modernizacién de la Direccién del Deporte y la
Recreacion, en la actualizacién de informes de los avances fisicos y financieros y de los
proyectos de infraestructura fisca, los que seran presentados por el Sefior Viceministro y el
Director General del Deporte y la Recreacidn, al Sefior Ministro de Cultura y Deportes asi
como a representantes de bancadas del Congreso de la Reptiblica.

Participacion en reuniones de seguimiento al tema de Gobierno Electrénico, con personal
de la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional, en donde se contempla la
adquisicion y/o elaboracién de un sistema de captacién de informacién que responda a las
necesidades Institucionales para contar con una base de datos, la que pueda brindar
informacién inmediata y veridica de las actividades que se realizan en el MCD.
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